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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO

1.1.  Administragao em Geral.

2.  AREA INTERESSADA

2.1. Administracao em Geral.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

3.1. Nome: Afonso Henrique Tokar.

3.2.  Cargo: Chefe de divisdo administrativa.

4. OBIJETO

4.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de informatica,
abrangendo manutencdo preventiva e corretiva de computadores, notebooks, sistemas, redes
l6gicas e demais equipamentos de tecnologia da informacgdo, conforme demandas das secretarias
municipais de Salto do Itararé/PR.

4.2. Relac¢do de itens conforme anexo |.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS TECNICOS

5.1.  Os servicos a serem executados pela empresa contratada incluem, mas nao se limitam a:

5.1.1. Formatacdo de computadores e notebooks com instalacdo de sistema operacional e
drivers;

5.1.2. Remocao de virus, malware, arquivos maliciosos e restauracdo do sistema;

5.1.3. Manutencdo preventiva e corretiva de hardware (troca de pecas, limpeza interna,
reparos);

5.1.4. Instalacdo e configuracado de redes cabeadas e wi-fi, roteadores, switches e pontos de
internet;

5.1.5. Configuracao e instalacdo de impressoras locais e em rede;
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5.1.6. Cabeamento estruturado e organizagao de racks;

5.1.7. Backup e recuperacdo de arquivos;

5.1.8. Atualizacdo de sistemas, programas e antivirus;

5.1.9. Suporte técnico presencial e remoto, conforme necessidade do setor solicitante;
5.1.10. Emissdo de relatério de servigos executados, hordrios e equipamentos atendidos.

6. JUSTIFICATIVA

6.1. A contratacdo se faz necessaria para garantir o funcionamento adequado dos computadores,
impressoras, redes, sistemas administrativos e demais equipamentos de informatica utilizados
diariamente pelos setores da Prefeitura. A manutencdo especializada assegura continuidade dos
servicos publicos, evitando interrupgdes, perda de dados e comprometimento do atendimento ao
cidaddo. Trata-se de contratacdo indispensavel ao interesse publico, conforme dispensa de licitacao
prevista no art. 75 da Lei Federal 14.133/2021.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solucgdo consiste na contratacdao de empresa que fornecerd suporte técnico especializado
para manter em pleno funcionamento os computadores, impressoras, redes e sistemas utilizados
pela Prefeitura. Inclui visitas técnicas, manutencdo preventiva, corretiva, formatacdes, instalacdao de
softwares e reparo de falhas. A empresa deverd garantir condi¢des técnicas, atendimento rapido,
materiais de apoio, relatdrio de servicos e solugao eficaz das demandas, assegurando continuidade
da atividade administrativa e prestagao de servicos essenciais a populacgao.

8.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos:

8.1.1. Estar regularmente constituida com CNPJ ativo e CNAE compativel com servicos de
informatica;

8.1.2. Apresentar comprovacao de regularidade fiscal (CND Federal, Estadual, Municipal,
FGTS e INSS);

8.1.3. Disponibilizar profissional técnico com formacdo ou curso na area de informatica,
manutencdo de computadores, redes ou tecnologia da informacao;
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8.1.4. Profissional com experiéncia comprovada em manutencdao de equipamentos e
suporte técnico;

8.1.5. Se MEI, devera possuir atividade compativel com suporte técnico em informatica
(CNAE correspondente);

8.1.6. Disponibilizar ferramentas e equipamentos necessarios para execuc¢do dos servigos;
8.1.7. Garantir sigilo das informacgdes e dados contidos nos equipamentos da Administracao;
8.1.8. Atendimento presencial no municipio sempre que solicitado, em prazo maximo

estabelecido no contrato (ex.: até 24 horas uteis);

8.1.9. Responsabilidade por danos causados aos equipamentos por negligéncia ou erro
técnico.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela secretaria requisitante, que
designara um gestor e fiscal de contrato.

10. VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O valor estimado para contratacdo, conforme Mapa de Precos apresentado, é de RS
35.534,16 (trinta e cinco mil, quinhentos e trinta e quatro reais e dezesseis centavos), referente aos
servicos descritos no Anexo |.

10.2. O pagamento sera realizado mensalmente, via ordem bancaria, com prazo de 30 (trinta) dias.

11. PRAZO DE VIGENCIA

11.1. Prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel mediante Termo Aditivo e desde que haja
interesse publico e disponibilidade orcamentaria.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O critério de julgamento da dispensa de licitagdo € o MENOR PRECO GLOBAL, buscando
atender o principio de economia, sendo, neste caso, mais vantajoso para a administracdo. O
procedimento sera realizado por meio processo de dispensa de licitacdo, via portal do Municipio
(https://www.saltodoitarare.pr.gov.br/), na area de licitagdes.

Paco MUNICIPAL PREFEITO JOSE ODAIR 3


https://www.saltodoitarare.pr.gov.br/

— GOVERNO MUNICIPAL—/7

7 __SALTO DO ITARARE

G’ eslae /0/5 / /0/87\// WM@ a6 ,Dreyenfé, Compmmwga com 6 ,zqu

CNPJ. 76.920.834/0001-87 - Rua Eduardo Bertoni Junior, n2 471, Salto do Itararé — PR - Telefone 0800 400 2072

13. REQUISITOS DE HABILITACAO

13.1. QUANTO A HABILITAGAO JURIDICA:

a) Comprovante de inscricdo no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
onde conste a regularidade da licitante;
b) Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), devidamente

atualizado, com a descri¢ao da atividade econdmica compativel com o objeto da licitagcdo e, em
caso de alteracdo da atividade econ6mica; juntar também documentos comprovando a alteracao;
c) Cdpia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartdrio do Servico de Registro Civil e Titulos e
Documentos, em se tratando de sociedade por a¢des, acompanhado da documentacdo de elei¢ao
de seus administradores;

d) No caso da apresentagao de alteragao contratual consolidada, fica dispensada a
apresentacdo das alteragdes anteriores a consolidacdo.
e) Decreto de Autorizagdo e Ato de Registro ou Autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de empresas MPE, a proponente devera apresentar declaracdo de
enguadramento (Certiddo Simplificada), expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério do Servico
de Registro de Titulos e Documentos ou pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

13.2.  QUANTO A REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de regularidade quanto a tributos Federais, mediante apresentacdo de Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certidao

Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certidao de Regularidade Fiscal do FGTS;

e) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.3. QUANTO A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor ou Orgdo
equivalente.
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13.4. Os documentos acima solicitados que ndo apresentarem data de validade serdo considerados
validos por no maximo 120 (cento e vinte) dias, apds a sua data de emissdo, exceto os documentos
referentes a qualificacdo técnica.

13.5. Ap0ds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicao ou a
apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

a) Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

13.6. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, que conste a
regularidade do(a) licitante.

13.7. NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por érgdo da
Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, contendo
informagdes que a empresa licitante interessada  realizou/executou/entregou  ou
realiza/executa/entrega os produtos/materiais/servicos, com critérios do objeto desta licitacdo.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente desta contratagao esta prevista na Lei Orgamentaria Anual e encontra-
se devidamente adequada aos limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

14.2. Dotacdo Orcamentdria:
a) 02.002.04.122.0002.2002 Manutengdao Da Administragao Municipal;

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este Termo de Referéncia esta em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021.

Salto do Itararé/PR, datado e assinado digitalmente.

Documento assinado digitalmente

“b AFONSO HENRIQUE TOKAR
g Data: 24/10/2025 14:52:48-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Afonso Henrique Tokar
Chefe de divisGo administrativa
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Municipio de Salto do Itarare CONFORME LET 14.133/21
ESTADO DO PARANA E IN SEGES/ME 65/21

MAPA DE APURACAO DE PRECOS

h0)] DATA OBJETO VALOR TOTAL
073169 21/10/2025 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos de informatica R$ 35.534,16
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001 Formatacdo, reinstalacdo do S.0, drives e programas basicos /11111 11111 113,33 /1111 /11111 108,00 120,00 /11111 5,35%
001 20,00 2.275,60
I UNID 70,49
001 Configuragdo de rede compartilhamento de impressora /1111 /11111 /1111 67,48 /1111 80,00 /1111 64,00 10,14%
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Certiddo de Envio de Publicacao de Aviso de Recebimento de Propostas Adicionais

Certifico, para os devidos fins, que conforme determina o art. 75, § 32 da Lei
14.133/2021, procedemos com a divulgacdo do aviso de recebimento de propostas adicionais no
portal eletrénico do Municipio de Salto do Itararé/PR.

O referido aviso foi publicado no sitio eletronico oficial do Municipio de Salto do
Itararé/PR no dia 27/10/2025 as 09HOOM, observando o prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, tendo
como dia e horario limite o dia 30/10/2025 as 12HOOM, conforme estabelecido em lei. O aviso
contem a especificacdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da Administracao em
obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Dado e passado nesta data, sob minha responsabilidade, para que surta os

devidos efeitos legais.

Salto do Itararé em 27 de outubro de 2025

Documento assinado digitalmente

“b FERNANDO CESAR DE OLIVEIRA
g Data: 27/10/2025 08:53:33-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

FERNANDO CESAR DE OLIVEIRA

Encarregado do Departamento de Comunicagdo
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